UNIKYS - Yénetim Gérevlerinden Diizeltici Faaliyet
Nasil Olusturulur? Bilgi Notu

Ust yénetim veya gostergelerin izlenmesi ile yetkili olan gdsterge etiketi sorumlusu tarafindan
UNIKYS uygulamasi iizerinde yonetim gérevi olusturularak, birimlere gérevier
verilebilmektedir. Yonetim gorevi verildiginde birimler e-posta yolu ile bilgilendiriimektedir.

Birimler, verilen yonetim gorevini yerine getirmek i¢in asagidaki adimlari uygulamalidir:

1. Birim silire¢ yoneticisi veya kalite sorumlusu roline sahip kullanicilar
https://mtukys.ozal.edu.tr/ adresinde sag ust kdse bulunan “Giris Yap” ile ozal uzantili e-posta
hesaplari ve belirledikleri sifre ile giris yapar.

2. lyilestirme Yénetimi meniisii altinda bulunan “Yénetim Gérevleri” sekmesi agilir.
Birime verilen yonetim gorevleri varsa, bu menu altinda listelenmektedir.

3. Verilen yonetim goérevi “Goster” butonu ile segilerek, gerekli ¢alismanin
baslatilabilmesi icin sag Ustte bulunan “DF olustur” butonu kullanilir. Agilan formdaki alanlar
doldurularak yonetim goreviyle ilgili Duzeltici Faaliyet (DF) olugturulur.

4. Birim kalite sorumlusu veya slre¢ yoneticisi tarafindan olusturulan DF, birim ve sure¢
yoneticilerin gerekli onaylari alarak baslatilir. DF’in tamamlanma durumu birim tarafindan takip
edilmelidir.
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